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NOUVEAU FORMULAIRE
DE RESERVATION

DE SALLES COMMUNALES

- mise a jour septembre 2023 -

Figers

SALLE DEMANDEE

Foyer des Campagnes

(Capacitée maximum : 200 personnes)

Salle des mariages

(Capacite maximum : 60 personnes)

Grande Bonnafous

(Capacité maximum : 100 personnes)

Petite Bonnafous

(Capacite maximum : 10 personnes)

3 salles (9 rue Louis Blanc) : Grande 1
(Capacitée maximum : 20 personnes)

Petite 2 Petite 3

(Capacite maximum . 10 personnes) (Capacitée maximum : 10 personnes)
EVENEMENT
Date début : Date fin:
Horaires:
Nature / objet :

Nombre de participants:

CONTACT

Assoc. / service / organisme:

Adresse :

Personne référente :

Téléphone:

Courriel :
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REGLEMENT

Toute demande : - est exclusivement réservée aux associations / services / organismes implanté.e.s sur le
territoire de Pézenas ou, a défaut, ayant un lien notoire avec la commmune.
- doit étre déposée un mois au moins avant la date de I'événement, soit :
> par courriel a I'adresse salles.mairie@ville-pezenas.fr ;
> physiguement en Mairie, auprés du service accueil / état civil.
- incompléte ne pourra étre traitée.
- est optionnelle et ne vaut pas accord définitif.

Les services municipaux sont prioritaires dans [lattribution des salles communales.
En cas de nécessité, la réservation d'une salle peut étre amenée a étre modifiée, voire annulée. Le réservataire est
informé au plus tot.

Une copie papier du formulaire (ou une réponse par courriel adressée par I'agent communal) vaut confirmation
de réception et de traitement de la demande de réservation de salle communale.

L'accord définitif (ou le refus) de réservation de salle communale est décidé ultérieurement, aprés instruction
de la demande, et est notifié au réservataire avant la date de I'évenement.

Un référent au moins de I'association / du service / de 'organisme doit &tre en mesure de:
- connaitre et appliquer les consignes de sécurité en cas d' incendie (voir annexes 2) ;
- connaitre et assurer une évacuation de la salle communale (voir annexes 2) ;
- contacter l'astreinte technique de la coommune en cas de besoin (tél. 06 83 05 95 81).

Le demandeur assume ses besoins logistiques et techniques pour I'événement organisé. La municipalité ne
peut en aucun cas étre tenue responsable des vols ou dégradations pouvant intervenir sur les objets de valeur,
matériels ou marchandises entreposé.e.s dans la salle. Seule la personne référente de I'association / du service / de
'organisme pour qui la salle a été attribuée est responsable.

Covid-19: I'organisateur d'un événement est le seul responsable du respect des mesures et consignes sanitaires
en vigueur et doit tout mettre en ceuvre pour les appliquer (décret n°2020-860 du 10 juillet 2020 modifié).

* Apres accord de la collectivité, les clés sont a retirer (48 heures maximum avant I'événement) auprés de I'accueil
de la Mairie, aux horaires d'ouverture habituels (08h30/12h00 - 13h30/17h30). Pour le Foyer des Campagnes, merci
de prendre contact au 04 67 98 81 43 en amont de I'événement pour connaitre les modalités d'acces.

* La salle est mise a disposition en I'état et doit étre restituée a l'identique, nettoyée et sans aucune
détérioration. Le matériel communal doit étre rangé a sa place initiale. Les lumiéres doivent étre éteintes et les
acces fermés a clé. La salle doit étre close a 0ThOO du matin au plus tard.

* Au sein des salles, il est strictement interdit d'utiliser tout appareil permettant de cuisiner / de réchauffer des
aliments. En cas de non-respect de cette clause, aucune autre réservation ultérieure ne pourra étre accordée.

* En cas d'incidents répétés par un demandeur, aucun nouveau prét de salle ne sera accepté par la collectivité.

* Toutes dégradations constatées a I'issue de la mise a disposition de salles communales, I'oubli de retrait
(ou de restitution) des clés d’accés aux salles, le déclenchement d'une intervention de l'astreinte de la
commune ainsi que tout recours abusif a celle-ci seront facturés au réservataire.

Les montants et modalités de facturation sont fixés par décision du Maire — SF : 06-23-2504 (voir _annexe1).

J'ai pris connaissance du réglement, I'accepte et m'engage a le respecter

Date du dépbt de lademande: Péezenas, /e

Nom demandeur (référent association /service /organisme) | Nom réceptionnaire (agent communal)

Décision : Accord Refus Date :

CADRE RESERVE A L'ADMINISTRATION

Motif : Nom / signature:
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ANNEXE 1T TARIFICATION DES EVENTUELS
DEGATS OCCASIONNES DURANT LA MISE
A DISPOSITION D'UNE SALLE

DECISION DU MAIRE
Ville de PEZENAS
SF : 06-23-2504
Objet : Tarification des éventuels dégits occasionnés dans le cadre de mise a disposition de salles
municipales
Le Maire de la Ville de PEZENAS,

Vu article L2122-22 du Code Général des Collectivités Territoriales,

Vu la délibération du Conseil Municipal en date du 17 juillet 2020 délégant au Maire, pour la durée du
mandat, une partic de ses attributions,

Considérant que la ville met régulierement a disposition des salles municipales pour les associations ;

Considérant la volonté de la ville de ne pas demander de caution pour ces mises 4 disposition
ponctuelles,

Considérant le souhait de fixer une tarification pour les éventuelles dégradations qui seraient
constatées a I’issue d’une de ces mises a disposition ;
DECIDE

ARTICLE 1: De fixer aux tarifs suivants les dégradations constatées a ['issue de mise a
disposition de salles municipales :

- ménage supplémentaire (état dégradé) : 300 €

- dégradation des murs : 150 €

- dégradations de 1 a 3 pieces de mobilier : 400 €

- dégradation de 4 4 10 pieces de mobilier : 1000 €

- dégradation de plus de 10 piéces de mobilier : 2000 €

- dégradation/ manipulation non autorisée des installations électriques : 600 €
- défaut d’utilisation du matériel technique : 200 €

- perte des clefs : 25 €/ clef

- intervention non prévue de service d’astreinte : 200 €

ARTICLE 2 : La facturation sera établie par titre de recette établi au nom de 1’association
ayant réserve la salle, sur la base de 1’état des lieux de sortie-Le recouvrement sera opéré par le
Trésor Public.
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ANNEXE 2

PROCEDURES DE SECURITE
EN CAS D’

> Salle des mariages
> Grande Bonnafous /> Petite Bonnafous

. CONSIGNE DE SECURITE INCENDIE

CONSIGNES GENERALES

PUBLIC CITE ADMINISTRATIVE
BATIMENTS A (SALLE DES MARIAGES), B (GRANDE ET PETITE SALLES BONNAFOUS) et C

EN CAS D'INCENDIE

[ PUBLIC |

1/ DONNER L’ALARME

Actionner un déclencheur manuel d’alarme incendie (boitier rouge).
Appeler le Secrétariat Général : 04-67-90-41-04
ou avertir un membre du personnel

Signaler a au Secrétariat Général ou au membre du personnel :
e lalocalisation exacte du feu :
- batiment, étage
- nom ou n° du local.
¢ le type d'incendie et son étendue,
e précisez a I'accueil si vous pouvez vous déplacer et la présence éventuelle de victime

2/ EVACUER

* VOUS POUVEZ VOUS DEPLACER « VOUS NE POUVEZ PAS VOUS DEPLACER
Fermez portes et fenétres et évacuer le local - Ne wvous inquiétez pas, notre personnel est
Dans le couloir, suivez les signalisations spécialement entrainé a votre sauvegarde,
d'évacuation et les instructions du personnel - Suivez les instructions données par le personnel
POINT DE RASSEMBLEMENT : EVACUATION HORIZONTALE VERS :
PARKING BOBY LAPOINTE PALIER ESCALIER
(cf. consignes d'évacuation) (cf. consignes d’évacuation)

Reéf: C.S.In°1.1.V1
Dernigére mise a jour le : 12/06/2023
Version 1

Approbation Chef d'établissement :
Le :11/07/2023
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ANNEXE 2

PROCEDURES DE SECURITE
EN CAS D’ ET D’

> Foyer des Campagnes

FOYER DES CAMPAGNES NIVEAU 2
PLACE FREDERIC MISTRAL
34120 PEZENAS

[
>
=)

Vipe Sur Roc

" mm

NIVEAU 1

Obligations:

Un utilisateur au minimum doit étre titulaire d'une formation « acteur de I'évacuation »
Si la scéne est utilisée , un membre au moins doit étre titulaire d'une formation SSIAP
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ANNEXE 2

PROCEDURES DE SECURITE
EN CAS D’ ET D’

3 salles (9 rue Louis Blanc) :
> Grande 1/ > Petite 2 / > Petite 3

Au regard de la capacité d'accueil maximale de ces trois salles,
— respectivement 20 personnes pour la Grande 1, 10 personnes
pour la Petite 2 et 10 personnes pour la Petite 3 -
les consignes de sécurité incendie et d'évacuation ne font pas
'objet de fiches précises.

Ces salles sont toutefois équipées en extincteurs , matériels
destinés a lutter contre la propagation des flammes.

En cas d'incendie, ne prenez aucuns risques inutiles.

Donnez I'alerte en contactant le secrétariat général de la Mairie
au 04 67 90 41 04 ou avertissez un membre du personnel
communal.

En cas d'évacuation des locaux, si vous pouvez vous déplacer,
fermez portes et fenétres, quittez la salle occupée et dirigez-vous
vers la voie publique, a I'extérieur.

Si vous ne pouvez pas vous déplacer, pas dinquiétude, le
personnel communal est spécialement entrainé a votre
sauvegarde.

Dans tous les cas, gardez votre calme et suivez les instructions
communigquées.
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Béatiment A - Rez-de-chaussée :

SALLE DES MARIAGES

PUBLIC VISITEUR

ITINERAIRE A SUIVRE

e Issue de secours par Etat Civil donnant sur cour d’"Honneur
e |[ssue de secours par salle des Mariages donnant sur cour d’Honneur

Acceés au point de rassemblement par porche situé a coté salle des Mariages

RAPPEL POUR LE PERSONNEL
ORGANISATION DE L’EVACUATION GENERALE

JE SUIS SERRE FILE
JEDOIS :

1/ Transmettre |'ordre d'évacuation dans le secteur
et regrouper les occupants,

2/ Effectuer un ratissage complet du secteur et
fermer toutes les portes derriére moi,

3/ Donner I'ordre au guide de quitter le secteur,

4/ Fermer la marche et empécher le retour en
arriére

5/ Rejoindre le point de rassemblement et ne
changer d'itinéraire que sur ordre d'un responsable
ou des Sapeurs Pompiers.

JE SUIS GUIDE FILE

JE DOIS :

1/ Me mettre vers ['itinéraire indique,
2/ Rassembler les occupants,

3/ Montrer le chemin & parcourir,

4/ Avancer sur ordre du serre file,

5/ Rejoindre le peint de rassemblement et ne
changer d’itinéraire que sur ordre d'un responsable
ou des Sapeurs Pompiers.

| POINT DE RASSEMBLEMENT

| PARKING BOBY LAPOINTE |

Réf: C.E.n" 1.1.V1
Derniére mise a jour le : 12/06/2023
Version 1

Apprabation Chef d'établissement :
Le: 11/07/2023

VISA :
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ANNEXE 2

PROCEDURES DE SECURITE

EN CAS D’

> Grande Bonnafous /> Petite Bonnafous

 CONSIGNE D’EVACUATION

Béatiment B - 1°7 étage :

SALLE BONNAFOUS

PERSONNEL ET PUBLIC VISITEUR

ITINERAIRE A SUIVRE

Issue de secours par escalier menant sur hall d’entrée batiment B donnant sur rue Massillon
Acces au point de rassemblement par porches de la cour Zevort
e Issue de secours par escalier situé dans salle Bonafous donnant sur cour Zévort

Acceés au point de rassemblement par porche situé a c6té du restaurant scolaire 3

2

7

RAPPEL POUR LE PERSONNEL
ORGANISATION DE L’EVACUATION GENERALE

JE SUIS SERRE FILE
JE DOIS :

1/ Transmettre I'ordre d’évacuation dans le secteur
et regrouper les occupants,

2/ Effectuer un ratissage complet du secteur et
fermer toutes les portes derriére moi,

3/ Donner l'ordre au guide de quitter le secteur,

4/ Fermer la marche et empécher le retour en
arriére

5/ Rejoindre le point de rassemblement et ne
changer d'itinéraire que sur ordre d’un responsable
ou des Sapeurs Pompiers.

JE SUIS GUIDE FILE

JEDOIS :

1/ Me mettre vers l'itinéraire indiqué,
2/ Rassembler les occupants,

3/ Montrer le chemin & parcourir,

4/ Avancer sur ordre du serre file,

5/ Rejoindre le point de rassemblement et ne
changer d'itinéraire que sur ordre d'un responsable
ou des Sapeurs Pompiers.

POINT DE RASSEMBLEMENT

| PARKING BOBY LAPOINTE |

Réf: C.E.n® 1.8.V1

Version 1

Derniere mise a jour le : 12/06/2023

VISA :

Approbation Chef d’établissement :
Le:11/07/2023
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